P ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

Anno scolastico 2017/18

Relazione sulle attivita svolte
1. Incarico

Supporto al coordinamento organizzativo del plesso succursale

2. Responsabile dell’incarico

Prof .ssa Dellino Elena.

3. Azioni realizzate

Anche in questo anno scolastico ho ricoperto I'incarico di supporto alle attivita di coordinamento
della sede succursale.

Mi sono occupata di verificare le presenze dei docenti, di ricoprire le ore di supplenza con i colleghi
disponibili; di firmare gli ingressi delle seconda ora e le uscite anticipate; di autorizzare I'uso del
laboratorio multimediale, in assenza della referente; inoltre ho avuto numerosi colloqui con i
genitori degli alunni nel caso in cui ce ne sia stata la necessita.

Ho cercato di far integrare al meglio i Docenti di nuova nomina del nostro Istituto, fornendo
indicazione e materiale che poteva essere loro utile per impostare il lavoro all’interno delle singole
classi.

Ho stabilito i contatti con la sede centrale, qualora se ne sia ravvisata la necessita.

4. Destinatari

| Docenti e alunni presenti in succursale.

5. Esiti

| Punto di forza del mio lavoro é stata la comunicazione e la condivisione delle attivita.
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