
  

 
Casamassima, 28 Settembre 2023 

 
 

Ai DOCENTI 
Al Personale ATA 

Plesso IPSSEOA – Casamassima 
 

Al DSGA 
 

 
 

COMUNICAZIONE N. 43 
 
 
 
Oggetto: Regolamento dei laboratori di indirizzo plesso Ipsseoa– DOCENTI 
 

 

Riportiamo qui di seguito alcune regole riferite al funzionamento dei laboratori di Sala – Bar, Cucina ed 

Accoglienza nel plesso Ipsseoa di Casamassima, per favorire il regolare svolgimento delle lezioni laboratoriali 

e creare un clima di lavoro  basato su serenità e massima collaborazione.  

I Docenti sono tenuti ad attenervisi in maniera rigorosa. 

 

1) ACCESSO AI LABORATORI E SPOGLIATOI 

• I docenti che svolgeranno le lezioni tecnico-pratiche accoglieranno gli alunni in classe. Dopo 

l’appello, verificato che gli studenti abbiano con loro le divise, si recheranno nei laboratori. 

Ad ogni classe che svolgerà le esercitazioni sarà assegnato uno spogliatoio dove gli studenti 

potranno cambiarsi per poi affrontare le lezioni.  

• Per quanto riguarda le uscite dai laboratori, per recarsi alle macchinette distributrici o in bagno, 

valgono le stesse regole che per le uscite dall’aula, ovvero: non si può uscire alla prima e 

all’ultima ora, dalle 10.10 alle 10.20 e dalle 12.10 alle 12.20. Durante le esercitazioni in 

laboratorio, gli alunni potranno accedere ai bagni della palestra, sullo stesso piano dei laboratori 

di Cucina e Sala/bar ed Accoglienza. 

• I laboratori vanno liberati 20 minuti prima del suono della campanella di fine lezione, per 

permettere agli studenti di cambiarsi e rientrare in classe in tempo utile per l’inizio della lezione 

successiva. Nello spostamento dovranno essere riaccompagnati in classe dal docente titolare 

dell’ora di laboratorio. 

 

2) RISPETTO NORME IGIENICHE E REGOLAMENTO ALUNNI 

• Al fine di garantire un rigoroso rispetto delle norme igieniche, l’accesso ai laboratori deve essere 

consentito solo ed esclusivamente al personale preposto e agli alunni coinvolti nell’attività 



  

pratica, a patto che siano muniti della divisa completa. I docenti sono tenuti a garantire il rispetto 

di questa regola.  

• Nel caso di uno studente sprovvisto di divisa (o anche di una sua parte), il docente di laboratorio 

dovrà segnalare il caso e affidare lo studente al docente referente di plesso. Se minorenne, lo 

studente sosterà nell’atrio dell’istituto in attesa di essere prelevato dai genitori; se maggiorenne, 

lo studente uscirà da scuola. Il docente di laboratorio si preoccuperà altresì riportare l’uscita 

anticipata dell’alunno dalla lezione e di annotare l’evento sul Registro Elettronico.  Le ore di 

assenza dalla lezione verranno calcolate nel computo complessivo delle assenze dell’alunno, la 

nota sul RE influenzerà negativamente la valutazione nella disciplina.  

• La pulizia delle stoviglie deve essere svolta dagli alunni, assistiti dal collaboratore scolastico 

quando possibile, e dovrà essere attenta e minuziosa. Le stoviglie, ben asciutte, andranno 

risistemate correttamente al loro posto. 

 

3) UTILIZZO DEI LABORATORI 

• Ogni classe si recherà in laboratorio nelle date previste dal calendario di quello specifico 

laboratorio, calendario redatto dal responsabile di laboratorio ed esposto nel laboratorio stesso.  

• La classe in esercitazione, fatto salvo per attrezzature particolari e in casi eccezionali, dovrà 

utilizzare esclusivamente le attrezzature di cui dispone il laboratorio assegnato  

• Entro e non oltre la prima ora di laboratorio, dovrà essere verificato il materiale didattico. 

Eventuali ammanchi di merci e/o attrezzature dovranno essere segnalati entro la stessa ora.  

• A fine giornata, armadi e cassetti dovranno essere lasciati in perfetto ordine. A tale scopo gli 

alunni incaricati, coadiuvati dall’assistente tecnico o, in sua assenza, dal docente di laboratorio, 

dovranno provvedere a tale compito prima della fine della lezione. 

• In caso di assenza di uno o più assistenti tecnici, il materiale didattico (merce e attrezzature) sarà 

consegnato al docente di laboratorio, che condurrà autonomamente la lezione consegnando al 

termine della stessa le attrezzature ricevute in consegna. 

• Come da manuale H.A.C.C.P., i laboratori vanno lasciati puliti in ogni loro parte. Della pulizia si 

occuperanno gli studenti che hanno utilizzato il laboratorio, coadiuvati dagli assistenti tecnici o 

dai docenti. 

 

4) AMBIENTI CONDIVISI 

• Al fine di mantenere l’ordine negli ambienti condivisi, in special modo la Plonge, il numero degli 

alunni in essi contemporaneamente presenti non potrà superare le tre unità per classe. 

• Sempre allo stesso scopo, stoviglie, posate e utensileria varia non dovranno essere accumulate 

sui carrelli nelle rispettive sale, bensì lavate e sistemate di volta in volta e non solo al termine 

della lezione. A mero titolo di esempio: i primi studenti a svolgere l’esercitazione, dopo aver 

seguito la lezione e la prova pratica del docente, saranno i plongisti che successivamente si 

dedicheranno al loro compito.  

• Negli ambienti condivisi i docenti devono far rispettare un comportamento decoroso in modo 

da evitare situazioni caotiche e di confusione per non arrecare disturbo allo svolgimento delle 

altre attività didattiche in corso. 

 

 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Rocco Fazio 
                                                                               (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. N. 93/1993) 


