
 

 
 

Revisione 5 

 
PIANO DI VIGILANZA  

 
Nell’attesa di riavviare l’organizzazione didattica per Ambienti di apprendimento, realizzata durante 
la prima parte dell’a.s. 2019-2020 e poi sospesa per il sopraggiungere della pandemia, e oggi dettata 
dai finanziamenti del PNRR, si è mantenuta l’organizzazione didattica “tradizionale”, con 
l’assegnazione di un’aula ad ogni classe. Questo rende sicuramente più agevole l’attività di vigilanza, 
in quanto non sono stati ancora ripristinati gli spostamenti da un ambiente didattico all’altro a fine 
lezione e l’intervallo libero, durante il quale gli studenti erano liberi di muoversi nei diversi ambienti 
della scuola. 
La vigilanza nelle diverse sedi dell'Istituto viene quindi garantita in maniera ferma e corretta 
all’interno degli ambienti scolastici e negli spazi esterni nei quali di volta in volta dovesse svolgersi 
l’attività didattica. 
 
 

VIGILANZA NEGLI SPAZI SCOLASTICI 
 
 
PLESSO LA/SCS (ex Centrale) - Acquaviva delle Fonti 
  
1. Nei momenti critici della giornata scolastica, la scuola applica le seguenti modalità di vigilanza: 

 
• ingresso a scuola: l’atrio di ingresso è presidiato da un collaboratore scolastico. Gli ingressi 

alla seconda ora avvengono come di consueto dall’ingresso principale: gli studenti entrano 
a scuola e attendono nell’atrio lo scoccare della seconda ora, sotto la vigilanza dei 
collaboratori scolastici in servizio a quell’atrio; 

• cambio dell’ora: ogni classe rimane nella propria aula, per il consueto avvicendamento dei 
docenti. Ogni ramo di corridoio è presieduto da almeno un collaboratore scolastico (due a 
partire dalla II ora);  

• distributori automatici di cibi e bevande: introdotti dal corrente anno scolastico, sono 
collocati nei corridoi in prossimità delle postazioni dei collaboratori scolastici, che possono 
facilmente vigilare sull’accesso degli studenti; 

• intervallo: le classi rimangono nelle rispettive aule anche durante l'intervallo, sotto la 
vigilanza dei docenti; 

• uscita da scuola: le classi escono dall’ atrio di ingresso, accompagnata all’uscita dai docenti 
dell’ultima ora di lezione. 

• assemblee di classe e d'Istituto: si svolgono a scuola. Compatibilmente con quanto 
consentito dalla normativa nel caso di momenti autogestiti dagli studenti, è sempre assicurata 
la vigilanza dei docenti e dei collaboratori scolastici.  
Nelle giornate delle assemblee di istituto, le classi del plesso SAS (ex Succursale) si recano 
sin dalla 1^ ora nel plesso La/Scs di via Primocielo per parteciparvi. In questo caso attendono 



 

l’inizio dell’assemblea in ambienti di questa sede loro destinati sede, sotto la vigilanza dei 
docenti in servizio alla prima ora. 
 

2.  Alla vigilanza sugli alunni sono preposti, ciascuno per quanto di rispettiva competenza, i docenti 
in servizio nelle classi e i collaboratori scolastici presenti al piano (due per ciascuna delle 
postazioni che si trovano nei corridoi di accesso alle aule e nei punti di snodo al primo piano). 
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3. Per assicurare vigilanza continuativa ed ininterrotta, ai minori di 14 anni, è garantita la presenza 
di un adulto in tutti i casi di temporaneo allontanamento del docente dall’aula per motivi urgenti ed 
indifferibili. 
 
4. In caso di alunni particolarmente esposti al rischio bullismo, il docente coordinatore di classe  
provvederà ad allertare i docenti della classe ed i collaboratori scolastici ad  effettuare un controllo 
continuativo e attento per garantire la massima protezione dell’alunno esposto al rischio di molestie 
all’interno della scuola.  
 
5. In ambienti particolari come bagni o spogliatoi la riservatezza del minore è garantita 
dall’accesso ai locali da parte del collaboratore scolastico su richiesta del docente, solo in 
caso questi ritenga opportuno un controllo. 
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PLESSO SAS (ex Succursale)  
Acquaviva delle Fonti 
 
Il numero di classi allocate in questo plesso variano di anno in anno, a seconda delle deliberazioni 
del Consiglio di Istituto. Può quindi capitare che non tutti i piani dell’edificio siano occupati. Di 
conseguenza, variano le esigenze di vigilanza. Nel corrente a.s., oltre al piano terra, di transito, sono 
occupati il 1° e il 2° piano.  
 
1. Nei momenti critici della giornata scolastica vengono applicate le seguenti modalità di vigilanza: 
 

• ingresso a scuola: l’atrio di ingresso è presidiato da un collaboratore scolastico. Gli ingressi 
alla seconda ora avvengono come di consueto dall’ingresso principale: gli studenti entrano 
a scuola e attendono nell’atrio lo scoccare della seconda ora, sotto la vigilanza dei 
collaboratori scolastici in servizio a quell’atrio;  

• cambio dell’ora: ogni classe rimane nella propria aula, per il consueto avvicendamento dei 
docenti. Ogni ramo di corridoio è presieduto da almeno un collaboratore scolastico (due a 
partire dalla II ora);  

• distributori automatici di cibi e bevande: in questo plesso sono collocati nell’atrio di 
ingresso, in prossimità delle postazioni dei collaboratori scolastici, che possono facilmente 
vigilare sull’accesso degli studenti; 

• intervallo: le classi rimangono nelle rispettive aule anche durante l'intervallo, sotto la 
vigilanza dei docenti; 

• uscita da scuola: le classi escono dall’ atrio di ingresso, accompagnata all’uscita dai docenti 
dell’ultima ora di lezione; 

• assemblee di classe e d'Istituto: nelle giornate delle assemblee di istituto, le classi di 
questo plesso si recano sin dalla 1^ ora nel plesso La/Scs di via Primocielo, dove hanno 
luogo queste assemblee. In questo caso attendono l’inizio dell’assemblea in ambienti di 
quella sede, sotto la vigilanza dei docenti in servizio alla prima ora.   
Nel plesso Sas le gli studenti svolgono invece le assemblee di classe alle quali, 
compatibilmente con quanto consentito dalla normativa nel caso di momenti autogestiti dagli 
studenti, è sempre assicurata la vigilanza dei docenti e dei collaboratori scolastici.. 

 
2.  Alla vigilanza sugli alunni sono preposti, ciascuno per quanto di rispettiva competenza, i docenti 
all’interno delle aule laboratorio e, nei momenti di passaggio, i collaboratori scolastici presenti al 
piano (uno per ciascun corridoio di accesso alle aule).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
C = postazioni di Controllo 
 
 

Piano TERRA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1° Piano  
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2° e 3°  Piano (i due piani hanno identica ripartizione degli spazi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Per assicurare la vigilanza, continuativa ed ininterrotta, ai minori di 14 anni, è garantita la presenza 
di un adulto in tutti i casi di temporaneo allontanamento del docente dall’aula per motivi urgenti ed 
indifferibili. 
 
4. In caso di alunni particolarmente esposti al rischio bullismo, il docente coordinatore di classe  
provvederà ad allertare i docenti della classe ed i collaboratori scolastici ad  effettuare un controllo 
continuativo e attento per garantire la massima protezione dell’alunno esposto al rischio di molestie 
all’interno della scuola.  
 
5. In ambienti particolari come bagni o spogliatoi la riservatezza del minore è garantita dall’accesso 
ai locali da parte del collaboratore scolastico su richiesta del docente, solo in caso questi ritenga 
opportuno un controllo. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

C 



 

 
VIGILANZA FUORI DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI 
Uscite didattiche e Viaggi di istruzione 
 
 
6.  Visite guidate e viaggi d’istruzione sono stati nuovamente reintrodotti. Di conseguenza torna ad 
essere ripristinato il piano specifico per la vigilanza predisposto, anche rispetto alla vigilanza nella 
fascia notturna, all’interno del Regolamento di istituto per le visite guidate e i viaggi di istruzione. 
Detto Regolamento viene reso noto in maniera chiara alle famiglie  che autorizzano la partecipazione 
alle uscite didattiche essendo a conoscenza delle norme adottate dall’Istituto, valide per tutte le 
attività che si svolgono al di fuori dell'edificio scolastico, ivi compresi i soggiorni e scambi in Italia e 
all'estero.  
Durante il soggiorno, le attività di gruppo si svolgeranno con la presenza dell'accompagnatore; al di 
fuori delle suddette attività l'accompagnatore avrà solo l'obbligo della reperibilità (non potrà 
esercitare una diretta sorveglianza), il che solleva da ogni responsabilità gli insegnanti per tutti i 
possibili fatti illeciti che dovessero verificarsi in occasione del viaggio. 
 
7. Per le uscite didattiche  con pernottamento, la vigilanza si protrae fino alle ore 23.00. 
In  caso di attività al di fuori del programma di viaggio e oltre tale orario, le stesse sono consentite 
purché in presenza dell'accompagnatore, assumendosene comunque  i genitori ogni responsabilità 
verso chiunque. 

 
Approvato all'unanimità dalla C.A. 

 

Acquaviva delle Fonti, 14/05/2025 
 
 
APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 15.05.2025 (del. n. 45) E DAL CONSIGLIO DI 
ISTITUTO IL  20.05.2025 (del. n. 52) 
 


